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QUY ĐỊNH 
VỀ THỰC HIỆN CHUYÊN ĐỀ, KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

I. Đối tượng, phạm vi áp dụng
Quy định này quy định về việc thực hiện chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp, áp dụng đối với người học ngành Sư phạm tiếng Anh, Ngôn ngữ Anh (hệ chính quy, hệ liên thông) thuộc khoa Ngoại ngữ từ khóa tuyển sinh 2021 trở đi.
II. Căn cứ, điều kiện, thời gian thực hiện chuyên đề, khoá luận tốt nghiệp
- Việc thực hiện chuyên đề, khóa luận phải căn cứ quy định của Quy chế đào tạo trình độ đại học theo tín chỉ của trường Đại học Tây Nguyên (QĐ số 1514/QĐ-ĐHTN ngày 24/8/2021) và thực tế đội ngũ giảng viên, kết quả học tập và tích lũy của người học tính đến thời điểm triển khai thực hiện.
1. Yêu cầu đối với giảng viên hướng dẫn khoá luận tốt nghiệp (trong 1 học kỳ)
- Mỗi giảng viên có học hàm Giáo sư, Phó giáo sư, hoặc có học vị Tiến sĩ: hướng dẫn không quá 05 khóa luận; 
- Mỗi giảng viên chính: hướng dẫn không quá 04 khóa luận; 
- Mỗi giảng viên (có trình độ thạc sĩ): hướng dẫn không quá 03 khóa luận.
2. Điều kiện để người học được đăng ký thực hiện khóa luận tốt nghiệp
Người học được đăng ký thực hiện khóa luận tốt nghiệp khi đáp ứng tất cả các điều kiện sau đây: 
- Tổng số tín chỉ tích lũy được kể từ đầu khoá học (điểm ở mức đạt hoặc được miễn học và công nhận tín chỉ) ở mức xếp trình độ năm thứ tư (năm cuối khóa) theo quy định tại điểm d, khoản 5 điều 5 của Quy chế đào tạo. Cụ thể: 3M ≤ N ≤ 4M, trong đó N là số tín chỉ tích lũy được từ đầu khóa học, M là số tín chỉ trung bình một năm học theo kế hoạch học tập chuẩn.
- Điểm trung bình chung tích lũy tính đến học kỳ cận cuối khóa đạt từ 2.50 trở lên, trong đó không có học phần chuyên ngành (mã học phần FL) ở mức không đạt trong lần thi chính thức.
- Khoa đủ điều kiện về giảng viên hướng dẫn, cơ sở vật chất và số lượng đề tài khóa luận tốt nghiệp của từng ngành.
3. Điều kiện để người học được đăng ký thực hiện chuyên đề tốt nghiệp
Người học được đăng ký thực hiện chuyên đề tốt nghiệp khi đáp ứng tất cả các điều kiện sau đây: 
- Người học không làm khóa luận tốt nghiệp hoặc không đủ điều kiện làm khóa luận tốt nghiệp
- Tổng số tín chỉ người học tích lũy được kể từ đầu khoá học (điểm ở mức đạt hoặc được miễn học và công nhận tín chỉ) ở mức xếp trình độ năm thứ tư (năm cuối khóa) theo quy định tại điểm d, khoản 5 điều 5 của Quy chế đào tạo. Cụ thể: 3M ≤ N ≤ 4M, trong đó N là số tín chỉ tích lũy được từ đầu khóa học, M là số tín chỉ trung bình một năm học theo kế hoạch học tập chuẩn.
4. Thời gian thực hiện chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp
- Thời gian thực hiện chuyên đề tốt nghiệp: tối thiểu 8 tuần
- Thời gian thực hiện khóa luận tốt nghiệp: tối thiểu 12 tuần
III. Quy trình thực hiện chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp
Bước 1. Người học làm việc với giảng viên hướng dẫn và xác định đề tài
- Người học nghiên cứu các tài liệu, tham khảo các đề tài đã thực hiện trước đó, và trao đổi với giảng viên hướng dẫn để xác định đề tài phù hợp.
- Người học đề xuất tên đề tài, lớp trưởng tổng hợp theo lớp và nộp về văn phòng khoa. 
Bước 2. Khoa/ Bộ môn duyệt đề tài chuyên đề, khóa luận
Bước 2.1. Duyệt tên đề tài chuyên đề, khóa luận
Lãnh đạo khoa/ Trưởng bộ môn (hoặc người được trưởng bộ môn phân công/ uỷ quyền) chủ trì việc phê duyệt tên đề tài chuyên đề, khóa luận theo nguyên tắc họp hội đồng và thông báo kết quả xét duyệt kèm góp ý chi tiết (nếu cần chỉnh sửa) cho người học/ học viên bằng văn bản thông qua lớp trưởng.
+ Trường hợp tên đề tài được thông qua, người học nộp 2 bản đề cương của chuyên đề/ khóa luận (Phụ lục - Mẫu 1a và 1b) có phê duyệt của giảng viên hướng dẫn để tiếp tục thực hiện bước 2.2.
+ Trường hợp tên đề tài chưa được thông qua, người học quay lại thực hiện bước 1.
 Bước 2.2. Duyệt đề cương của đề tài chuyên đề, khóa luận
- Lãnh đạo khoa/ Trưởng bộ môn (hoặc người được trưởng bộ môn phân công/ uỷ quyền) chủ trì việc phân công giảng viên phản biện đề cương.
- Các giảng viên phản biện (có thể trao đổi thêm với giảng viên hướng dẫn) phê duyệt đề cương theo nguyên tắc họp hội đồng, ghi cụ thể kết quả xét duyệt kèm góp ý chi tiết (nếu có) thông qua bản đề cương của người học.
+ Trường hợp đề cương được thông qua, không yêu cầu chỉnh sửa: giảng viên phản biện ký duyệt vào đề cương, người học tiếp tục thực hiện bước 3.
+ Trường hợp đề cương được thông qua nhưng yêu cầu chỉnh sửa: người học thống nhất với giảng viên hướng dẫn để chỉnh sửa và nộp 01 bản đề cương (đã chỉnh sửa). Nếu giảng viên phản biện đồng ý với bản đã chỉnh sửa thì ký duyệt vào đề cương, người học tiếp tục thực hiện bước 3. Nếu giảng viên phản biện không đồng ý với bản đã chỉnh sửa thì sinh viên tiếp tục nộp lại bản đề cương mới cho đến khi giảng viên phản biện đồng ý với chỉnh sửa và ký duyệt vào đề cương, người học tiếp tục thực hiện bước 3.
- Lãnh đạo khoa/ Trưởng bộ môn (hoặc người được trưởng bộ môn phân công/ uỷ quyền) thông báo cho người học/ học viên các kết quả xét duyệt đề cương kèm góp ý chi tiết (nếu có) bằng văn bản thông qua lớp trưởng.  
- Trưởng bộ môn lưu trữ các đề cương đã có xác nhận của giảng viên phản biện để phục vụ hậu kiểm.
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Bước 3. Tiến hành nghiên cứu, viết và nộp chuyên đề, khóa luận
- Người học viết chuyên đề/ khóa luận theo đề cương đã được phê duyệt, tuân thủ các quy định về hình thức và cấu trúc chuyên đề/ khóa luận theo quy định (Phụ lục - Mẫu 2a và 2b). Khi thu thập tài liệu lý thuyết và dữ liệu thực tế cần thiết cho đề tài, người học cần đảm bảo các nguồn tài liệu và dữ liệu được chọn lọc từ những nguồn tin cậy và phù hợp với mục tiêu nghiên cứu, sử dụng các phương pháp phân tích thích hợp để xử lý dữ liệu thu thập được và trình bày rõ ràng và logic kết quả phân tích.
- Căn cứ kết quả phê duyệt đề tài và đề cương chuyên đề/ khóa luận, trên cơ sở đề xuất của các trưởng bộ môn, lãnh đạo khoa trình Hiệu trưởng ban hành quyết định cho sinh viên thực hiện chuyên đề/ khóa luận và giao giảng viên hướng dẫn chuyên đề/ khóa luận thông qua phòng Đào tạo.
- Người học nộp 2 bản chuyên đề/ khóa luận hoàn chỉnh cho trưởng bộ môn hoặc (hoặc người được trưởng bộ môn phân công) theo đúng thời hạn trong quyết định đã ban hành. 
- Chuyên đề/ khóa luận phải được đóng bìa, in ấn sạch sẽ và trình bày theo quy định. Bìa ngoài của Chuyên đề in trên giấy cứng màu xanh, bìa ngoài của Khoá luận in trên giấy cứng màu hồng.
IV. Quy trình đánh giá chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp 
1. Việc đánh giá chuyên đề tốt nghiệp do 02 giảng viên đảm nhiệm. 
Việc đánh giá khoá luận tốt nghiệp có thể do 02 giảng viên đảm nhiệm hoặc thông qua Hội đồng đánh giá khoá luận tốt nghiệp.
2. Việc đánh giá Chuyên đề tốt nghiệp thực hiện theo quy trình sau:
Bước 1. Giảng viên hướng dẫn cơ bản nhận xét chuyên đề tốt nghiệp (cho điểm đánh giá quá trình thực hiện, nêu rõ ý kiến có đồng ý đưa chuyên đề ra chấm hay không)
Bước 2. Trên cơ sở đề xuất của các bộ môn, Khoa trình Hiệu trưởng Danh sách giảng viên đánh giá chuyên đề tốt nghiệp thông qua phòng Đào tạo. Hiệu trưởng ký quyết định Danh sách giảng viên đánh giá chuyên đề tốt nghiệp trên cơ sở tờ trình của Khoa và ý kiến của phòng Đào tạo.
Bước 3. Căn cứ Quyết định danh sách giảng viên đánh giá chuyên đề tốt nghiệp, khoa/ bộ môn cho đánh giá 02 vòng độc lập. Nếu kết quả chấm giữa hai giảng viên chênh lệch lớn hơn hoặc bằng 2 điểm (>=2đ) thì cho hội ý. Trường hợp 2 giảng viên chấm không thống nhất thì Khoa cử thêm cán bộ chấm vòng 3; Điểm đánh giá chuyên đề tốt nghiệp của các giảng viên đánh giá là điểm trung bình cộng của các vòng đánh giá được làm tròn đến một chữ số thập phân.
Bước 4. Giảng viên được phân công hoặc Trợ lý khoa tổng hợp điểm giảng viên đánh giá chuyên đề, nộp về phòng Quản lý chất lượng để nhập vào phần mềm quản lý đào tạo, công bố cho người học.
3. Việc đánh giá Khoá luận tốt nghiệp thực hiện theo 1 trong 2 quy trình (3.1 hoặc 3.2) sau:
3.1. Đánh giá khoá luận tốt nghiệp do 2 giảng viên đảm nhiệm: thực hiện theo quy trình như đánh giá chuyên đề tốt nghiệp đã quy định ở mục 2 bước 4 này.
3.2. Đánh giá khoá luận tốt nghiệp do Hội đồng đánh giá khoá luận tốt nghiệp thực hiện:
Bước 1. Giảng viên hướng dẫn cơ bản nhận xét khoá luận tốt nghiệp (cho điểm đánh giá quá trình thực hiện, nêu rõ ý kiến có đồng ý đưa khoá luận ra chấm hay không)
Bước 2. Trên cơ sở đề xuất của các bộ môn, Khoa trình Hiệu trưởng Danh sách (các) Hội đồng đánh giá khoá luận tốt nghiệp thông qua phòng Đào tạo. Hiệu trưởng ký Quyết định thành lập (các) Hội đồng đánh giá khoá luận tốt nghiệp trên cơ sở tờ trình của Khoa và ý kiến của phòng Đào tạo.
Bước 3. Các Hội đồng tổ chức cho người học bảo vệ khóa luận và cho điểm đánh giá. Điểm đánh giá khoá luận tốt nghiệp là điểm trung bình cộng của thành viên trong hội đồng và được làm tròn đến một chữ số thập phân.
Bước 4. (Các) Thư ký Hội đồng tổng hợp điểm đánh giá của Hội đồng, nộp về phòng Quản lý chất lượng để nhập vào phần mềm quản lý đào tạo, công bố cho người học.
V. Các quy định khác
1. Điểm học phần chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp được đánh giá qua 2 điểm thành phần
+ Điểm đánh giá quá trình thực hiện chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp của người học do giảng viên hướng dẫn chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp đánh giá, chiếm trọng số 30% điểm học phần.
+ Điểm đánh giá chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp của người học do giảng viên đánh giá hoặc hội đồng đánh giá, chiếm trọng số 70% điểm học phần.
- Điểm học phần của chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp được đánh giá theo thang điểm 10, là điểm trung bình chung có trọng số của các điểm thành phần và được làm tròn đến một chữ số thập phân.
2. Kết quả đánh giá chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp được công bố chậm nhất 3 tuần làm việc kể từ ngày nộp chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp.
3. Trong vòng 5 ngày làm việc sau buổi bảo vệ Khoá luận, người học chỉnh sửa lại khoá luận theo góp ý của Hội đồng và nộp lại 01 bản chính thức (bìa bằng giấy bồi cứng màu đỏ, in chữ nhũ màu vàng) để lưu tại bộ môn.
4. Người học không được giảng viên hướng dẫn đồng ý đưa chuyên đề, khóa luận tốt nghiệp ra đánh giá phải nhận điểm F và được phép đăng ký thực hiện lại chuyên đề theo quy định.
5. Người học có khóa luận bị điểm F phải đăng ký làm lại chuyên đề tốt nghiệp và học thêm một số học phần chuyên môn thay thế.
6. Người học có chuyên đề tốt nghiệp bị điểm F phải đăng ký làm lại chuyên đề tốt nghiệp.
TM. KHOA NGOẠI NGỮ
PHÓ TRƯỞNG KHOA
Nguyễn Thị Kim Phượng
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